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UTECO-DAF-CM-2026-0007 COMPRAS Y CONTRATACIONES

1. Objetivos y alcance:

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas, econémicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos,
exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas nacionales,
que deseen participar en el proceso de Adquisicion de materiales gastables de oficina para
suplir las necesidades de los diferentes departamentos de la UTECO, de referencia: UTECO-
DAF-CM-2026-0007.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el
presente documento o presenta una informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus
aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su
Propuesta.

2. Descripcion de los bienes y servicios:

Constituye el objeto de la presente convocatoria, la contratacién de los Adquisicién de
materiales gastables de oficina para suplir las necesidades de los diferentes departamentos de

la UTECO, de referencia: UTECO-DAF-CM-2026-0007, de acuerdo con las condiciones fijadas en [}’
los presentes Términos de Referencia. )

items  Cantidad Presentacion Descripcion

Banderita Adhesivas de colores

4.00 PAQ e Tamaio 38 X 25 MM 3 \-'
e (antidad 80 etiquetas
e (Colores surtidos

Boligrafo azul punta fina 508N

2. 1.00 CAJ e Puntafina
e 12/1
e Color azul
Boligrafo negre punta media

& s LAl ~ & Punta media
o 12/1
Boligrafo azul punta media
|
4, 35.00 CAJ .
o« 12/1
Cartulina en hilo Marfil 250/1
5. 1.00 ub

e Tamaifio8 % x11
e Cantidad 250/1
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Cartulina en hilo blanca 250/1

6. 12.00 UuD e Colorblanca
e Tamafio8% x11
e (Cantidad 250/1
Carpeta expandible acordedn
7 1.00 uD e 13 compartimentos
e A4
e Cierre con gomas elasticas
Carpeta de 3 argollas 2"
e Tamafio Carta
8. 240 ub e Color Blanco
e (Capacidad 420 hojas
e Ventanas externas para personalizar su carpeta.
Carpeta de 3 argollas 4"
e Tamafio Carta
% 1240 D e Color Blanco
e (Capacidad 860 hojas
e Ventanas externas para personalizar su carpeta. /
Carpeta de 3 argollas 5" =
e Tamafo Carta
8. S0.08 b ¢ (Color Blanco
e (Capacidad 920 hojas
e Ventanas externas para personalizar su carpeta.
Carpeta ejecutiva
e Material: Pielina
11. 1.00 CA] e Ziper
e bolsillos internos para documentos
e libreta rayada espacio para boligrafo y calculador.
e Tamafio:25x33cm
Cuaderno en espiral
12. 5.00 uD
e 300 paginas
Rollo adhesivo 3 /4 para dispensador
13. 200.00 uD e Ideal para trabajos de papel de oficina.
¢ (Calidad econémica para ahorrar costes.
e Adecuado para la mayoria de los dispensadores de cinta.
Rollo Cinta adhesiva ancha de embalaje
14. 14.00 uD

e Tamafio 4.8cm
e Ideal para embalaje
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COMPRAS Y CONTRATACIONES
Rollo de cinta doble cara 2
15. 6.00 UD e Tamaifio %2
e Colorverdey blanco
¢ Buena calidad
Clip metalico de colores 50mm
%, 10.08 ch « Cantidad 100/1
s Colores
Clip metalico de colores 33mm
o 580 CAl e Cantidad 100/1
* Colores
Clip metalico 50mm
12 1500 Cal e Cantidad 100/1
e Niquelados
Clip metalico 33mm
12 30.00 el e (Cantidad 100/1
e Niquelados
Clip billetero negro 3Zmm
20. 12.00 CAJ . Colorns
gro
e Ideales para unir documentos
Corrector liquido tipo lapiz
21, 15.00 uD
e Foérmula suave y de secado rapido
Corrector liquido tipo brocha
22. 4.00 ubD
¢ Formula suave y de secado rapido
Chincheta de colores
o S0 Al ¢ Chinchetas plasticas de colores
e 100/1
Dispensador de cinta adhesiva 3
24. 4.00 UbD
e [deal para escritorio
Felpa azul
25. 5.00 uD
¢ Punta fina
Folder satinado verde oscuro 8 1/2 x 11 con bolsillo
26. 150.00 ubD
e Ideal para entregar certificados.
Folders manila estindar 8 1/2x 11
27, 42.00 CAJ
e (Cantidad 100/1

Pagina3de9




UTECO-DAF-CM-2026-0007

COMPRAS Y CONTRATACIONES

e Fabricados con cartulina duradera que protege tus
documentos.

Folders manila estaindar 8 1/2 x 14

28. 1.00 CAJ e (Cantidad 100/1
e Fabricados con cartulina duradera que protege tus
documentos.
Folder manila surtidos
e (Cantidad 100/1
o — cAl » Fabricados con cartulina duradera que protege tus
documentos.
e Diferentes colores
Folder financiero negro
e Amplias solapas interiores
30. 8.00 CA] e Tres ganchos en interior
e Porta tarjetas en la bolsa interior de la cubierta frontal
e C(Cubiertas resistentes
e Tamafo8¥%x11
Folder financiero verde
e Amplias solapas interiores
31. 1.00 CA] e Tres ganchos en interior
e Porta tarjetas en la bolsa interior de la cubierta frontal
e Cubiertas resistentes
e Tamano8%x11
Folder manila alta calidad
e Construccion duradera: fabricada con materiales de alta |/
calidad para soportar el uso regular.
s Tamaiio de carta estindar: perfecto para documentos de 8,5"
x 1175
32. 10.00 CAJ + Aspecto profesional: color beige clasico adecuado para
cualquier decoracién de oficina.
e« Amplia cantidad: 100 carpetas por paquete para grandes
necesidades de archivo.
» Uso versatil: ideal para oficinas, escuelas y organizacion del
hogar.
Gancho macho-hembra para archivar
33. 35.00 CAJ e  Tamafio 7CM
e (Cantidad 50 broches
Grapadora capacidad de 30 hojas
34. .00 ub

e (Capacidad 30 paginas
¢ Color negro
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35.

30.00

CAJ

Grapas 26/6 (5000) unidades

e [deal para grapadoras de 25 a 30 paginas

36.

4.00

ubD

Goma de Borrar

e Ideal para lapiz de carbén
e Blanca

37.

5.00

PAQ

Label adhesivo

e 200 stickers
e (Color verde

38.

35.00

CAJ

Lapiz de carbén No.2 goma blanca

e Ideal para escritura

39,

39.00

CAJ

Ligas finas

e Ideal para oficina

40.

12.00

CcAJ

Ligas gruesa

o Ideal para oficina

41,

14.00

ubD

Libreta de raya blanca 5 x 8 (50 hojas)

e 50 Hojas
e Tamafio5x8

42,

5.00

uD

Libreta de raya blanca 8 1/2 x 11 (50 hojas)

e 50 Hojas
e Tamafo8lx11

43,

4.00

uD

Libreta record 300pag.

e Color marrén

44,

28.00

ub

Marcadores permanentes variados

e 13 color negro
e 12 colorazul
e 3 colorrojo

45,

60.00

ub

Notas adhesivas surtidas 3x3

e (Colores surtidos
e Tamafio 3x3
e 100/1

46.

400.00

ubD

Papel 8 1/2 x 11 bond 20 (resma)

e Cantidad 500/1

47.

2.00

uD

Papel en hilo amarillo 8 1/2x11 {resma)

e Papel De Hilo #24 (8.5 X 11) Color 500/1
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48.

12.00

UD

Papel sumador

e Tamafio: 2 1/4" Pulgadas
e Copia: 1 Original
e (alidad: Bond 20

49,

2.00

ub

Perforadora de dos hoyos

s Regla anexa

50.

24.00

ubD

Pizarra blanca Magnética

e Ideal para escribir

51

50.00

UD

Resaltador diferentes celores

¢ Punta 2.0 mm, 5.0 mm
e Tecnologia anti-secado
e Surtidos

52.

1.00

UD

Regla de metal

¢ 30cm

53.

3.00

UD

Sacagrapas reforzado negro con plateado

e Negro con plateado

54.

1.00

ub

Saca puntas

e Pequefio con una cuchilla a menudo incluye depodsito para

virutas

55.

4.00

ubD

Silicon liquido 250ml

e Ideal para oficina

S

56.

12.00

uD

Sobre manilas 14x 16

e Ideal para utilizar en documentos

Bl "

57

30.00

ub

Sobre manilas 9x 12

e Ideal para utilizar en documentos

%

58.

8.00

UbD

Tijera

* Ideal para oficina

59.

6.00

uD

Velobind negro

Ideal para encuadernacion
Color negro

Peire encuadernador
Cantidad de puntas: 4
Formato: carta

e @ @ @ o
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items  Cantidad Presentacion Descripcion

Memoria USB 32 GB

1. 10.00 UD Pen drive de 32GB USB 3.0 30MB/s Read 5MB/s Write, Puede
almacenar hasta 32 GB de datos y tiene velocidades de lecturay
escritura de hasta 110 MB /sy 15 MB / s, respectivamente.
Memoria USB 16 GB

2. 2.00 ub Pen drive de 16GB USB 3.0 30MB/s Read 5MB/s Write, Puede
almacenar hasta 32 GB de datos y tiene velocidades de lectura y
escritura de hasta 110 MB /sy 15 MB / s, respectivamente.

Mouse pad negro

3. 4.00 ub
Ideal para escritorio

Pila AA

4, 45.00 ubD Voltaje: 1,5 V, Uso: dispositivos electrénicos portatiles, ANSI: 152,
Capacidad tipica: 2550-3000 mAh, Diametro: 14,2 mm, Forma:
cilindrica
Pila AAA

5 57.00 uD

Didmetro: 10,5 mm, Forma: cilindrica. /
Tinta Magenta HP GT52 (Original) 0

Voltaje: 1,5 V,IEC: LR03, ANSI: 242, Capacidad tipica: 900-1155 mAh, @

6. 3.00 UD
Ideal para impresora
Tinta Negra Epson 664 (Original)

7. 4.00 ubD

Ideal para impresora
Tinta Yellow Epson 664 (Original) j /
8. 1.00 UD Y

Ideal para impresora \
Tinta Epson 664 cyan (Original)
9. 1.00 uD 1%
Ideal para impresora
Tinta Magenta Epson 664 (Original) i

10. 1.00 ubD
Ideal para impresora
Tinta negra Epson 544 (Original)

11. 5.00 UD
Ideal para impresora
Tinta amarilla Epson 544 (Original)

12. 4.00 ubD
Ideal para impresora
Tinta mangeta Epson 544 (Original)

13. 4.00 uD

Ideal para impresora
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Tinta negra Epson 534 (Original)
14. 1.00 UD

Ideal para impresora

Tinta mangeta Epson T11A3 (Original)
15, 2.00 UD

Ideal para impresora

Tinta amarilla Epson T11A4 (Original)
16. 2.00 UD

Ideal para impresora

Tinta negra Epson T11B1 (Original)
1.7 2.00 ub

Ideal para impresora

Tinta azul Epson T11A2 (Original)
18. 2.00 UD

Ideal para impresora

Toner 30A (Original)
19. 4.00 uD

Ideal para impresora

Téner 105A (Original)
20. 6.00 uD

Ideal para impresora

Téner 85A (Genérico)
21. 44.00 UD

Ideal para impresora Fi

1. ENVOLTURA - ENVASE [ﬂ

Todos los materiales gastables de oficina deberan entregarse en su empaque original del
fabricante, debidamente sellado y en 6ptimas condiciones, garantizando su protecciéon e
durante el transporte y almacenamiento. |

Los productos deberan: /7

e Estar correctamente embalados para evitar deterioro, humedad o contaminacién.

* Presentarse organizados por tipo y descripcién conforme a la orden de compra.

e Incluir proteccién adicional cuando el articulo lo requiera (ej. productos fragiles, W
liquidos, tintas, etc.).

No se aceptaran productos usados, deteriorados, reenvasados o con signos de manipulacién.
2.ROTULADO Y ETIQUETADO

Cada producto debera mostrar claramente en su empaque:

Marca comercial.

Descripcion del articulo.

Codigo o referencia del fabricante (si aplica).
Cantidad o contenido.
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Nimero de lote o fecha de fabricaciéon (cuando corresponda).
Pais de origen (cuando aplique).

Las etiquetas deberan estar en espaiiol o inglés técnico, ser legibles, permanentes y no
presentar alteraciones.

3. CRITERIOS DE EVALUACION

La entidad establecera en las bases los criterios de evaluacién, los cuales podran incluir:

Cumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas.

Calidad y marca ofertada.

Experiencia del proveedor en suministro de materiales de oficina.
Plazo de entrega.

Disponibilidad inmediata.

Precio ofertado y condiciones econémicas.

Cumplimiento de requisitos legales y administrativos.

4, OTRAS PRECISIONES REQUERIDAS

Todos los materiales deberan ser nuevos y de primera calidad.

En el caso de téner, tintas u otros consumibles, deberan ser originales o compatibles
certificados, segin lo establecido en las bases.

La entidad podra rechazar productos que no cumplan con las especificaciones técnicas
requeridas.

El proveedor debera realizar reposicién inmediata de cualquier producto defectuoso o
que no cumpla con lo solicitado.

La entrega debera realizarse en el almacén institucional de la UTECO, conforme a lo
indicado en la orden de compra.
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