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1 - Marco legal, naturaleza y alcance:

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir propuestas de personas fisicas
y/o juridicas, para la “Adquisicién de materiales gastables de oficina para suplir las
necesidades de los diferentes departamentos de la UTECO.”, atendiendo a las condiciones
fijadas en los presentes Términos de Referencia y a las disposiciones establecidas en la Ley nim.
47-25 de Contrataciones Pliblicas y su Reglamento de Aplicacién, Decreto nim. 52-26, asi como
de los principios rectores del Sistema Nacional de Contrataciones Publicas: legalidad,
transparencia, igualdad de trato, libre competencia, economia, eficiencia, responsabilidad,
publicidad, debido proceso y razonabilidad.

Este Pliego tiene caracter institucional, general y supletorio, y serd de aplicacién
obligatoria para todos los procedimientos de Compras por Debajo del Umbral y Contrataciones
Menores realizados por la UTECO, sirviendo como documento base comin, sin perjuicio de que
cada proceso incorpore Especificaciones Técnicas Particulares, cronogramas o condiciones
especificas segtin la naturaleza del objeto a contratar.

Su finalidad es homogeneizar criterios, reducir discrecionalidades, fortalecer la
seguridad juridica del procedimiento y garantizar la trazabilidad y transparencia de las
decisiones administrativas.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el
presente Especificaciones Técnicas Especificas o presenta una informacion que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargoy el resultado podra
ser el rechazo de su propuesta.

I1 - Objeto del pliego
El presente Pliego tiene por objeto establecer de manera clara, detallada y uniforme:
e Las condiciones generales que regiran los procedimientos de contratacion.
e Losrequisitos minimos que deberan cumplir los oferentes.
e Lasreglas de presentacion, evaluacion y adjudicacion de las ofertas.
e Losderechosy obligaciones de las partes.

Todo ello orientado a asegurar que la UTECO obtenga bienes, servicios u obras que
satisfagan sus necesidades institucionales, en condiciones de calidad, oportunidad y eficiencia
del gasto publico.
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111 - Cronograma de actividades:

Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria 020372028 12.00 o
Acto de asignacion de riesgo =
Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /
_ ) 4/3/2028 12:00 .
Especificaciones Técnicas | Términos de Referencia Ak
Reunion aclaratoria =
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas
5{3/2028 12:00 : #

yio Adendas

Presentacion de Oferta Economica 08/03/2025 12:00 rir restanies fechas

Apertura Oferta Economica 06/03/2025 12:01

Notificacion de errcres aritméticos, de solicitud de aclaraciones
economicas y de solicitud de subsanacidn de garantia de 08032025 12:00 i
seriedad de la oferta

Aceptacién de correcciones de errores aritméticos y de

; 11/03/2026 12:00 -
respuesta a las aclaraciones

Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta a
Acto de Adjudicacion 24/03/2025 12:00 =
Notificacion de Adjudicacion  25/03/2025 12:00 i

Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento =
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios 26/03/2028 12:00 o -
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios 26/032028 12:01 f: "

Plazo de validez de las ofertas 30 * Diss il

IV - Principios aplicables al procedimiento

Los procedimientos regidos por este Pliego se desarrollaran conforme a los principios
establecidos en la Ley 47-25, en especial:

¢ Legalidad: Todas las actuaciones deberdn ajustarse estrictamente al marco
normativo vigente.

e Transparencia y publicidad: Garantia de acceso a la informacién y trazabilidad del
proceso.

¢ Igualdad y libre competencia: Trato equitativo a todos los oferentes.
e Economiay eficiencia: Uso racional de los recursos publicos.

¢ Responsabilidad: Las actuaciones administrativas seran debidamente motivadas y
documentadas.

La inobservancia de estos principios podré dar lugar a la nulidad de las actuaciones
administrativas correspondientes.
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V - Conocimiento y aceptacion de las especificaciones:

La participacién en cualquier procedimiento regulado por el presente Pliego implica,
por parte del oferente:

e Elpleno conocimiento del contenido integro del Pliego.
» Laaceptacién expresa de todas sus clausulas.
e Elsometimiento ala Ley 47-25, el Decreto 52-26 y las directrices del Organo Rector.

La presentacién de una oferta supone que el oferente ha analizado previamente las
condiciones técnicas, legales y econdmicas del proceso, renunciando a cualquier reclamacion
posterior por desconocimiento de estas.

VI - Proceso de seleccion:
La modalidad de contratacién a utilizar sera la de COMPRA MENOR.
VII - Publicidad, convocatoria y acceso a la informacion:

La convocatoria del procedimiento y los documentos del proceso estaran disponibles a
través de:

e ElSistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP).
e ElDepartamento de Comprasy Contrataciones de la UTECO.
e Otros medios institucionales que se consideren pertinentes.

Toda modificacién, aclaracién o enmienda al proceso sera debidamente publicada,
garantizando igualdad de acceso a la informacién para todos los interesados.

Los Oferentes/Proponentes deberdn presentar sus ofertas basdndose en las
Especificaciones suministradas en los presentes términos de referencias. Las necesidades con
el presente proceso de COMPRA MENOR son las siguiente:

Nota 1: Las ofertas pueden incluir todos los articulos o los articulos por separados,
segln inventario en stock de entrega inmediata.

Nota 2: Los Oferentes/proponentes deberan considerar que cada uno de los articulos
suministrados deberan ser nuevos, ninguno de los mismos puede estar rayados, maltratados, o
con algun defecto.

VIII: Forma de presentacion:

El idioma oficial de presentacién para el presente proceso de Compra Menor es el
espafiol, por tanto, toda la correspondencia y documentos generados durante el procedimiento
que intercambien el Oferente y el departamento de Compras y Contrataciones deberdn ser
presentados en este idioma o de encontrarse en un idioma distinto, deberan contar con la
traduccién al espaiiol realizada por un intérprete judicial debidamente autorizado.

El precio de la oferta debera estar en la moneda Nacional, es decir en Pesos Dominicanos
(RD$), y esta debera de tener una vigencia minima de sesenta (60) dias habiles a partir de la
fecha de recepcion de su propuesta.
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IX: Documentacion a presentar:

Las documentaciones a presentar podran ser entregada en fisico en la Direccién de
Compras y Contrataciones, en la Division Administrativa de la UTECO el dia que corresponda
segun el cronograma de actividades, o colgada directamente en el Sistema Electrénico de
Contrataciones Ptblica (SECP), las documentaciones a presentar son las siguientes:

Documentos Subsanable / No

: subsanable
Documentacion administrativa St s
Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042) Subsanable

Registro de Proveedores del Estado (RPE) activo y vigente, con rubro acorde Subsanable
Certificacion de la Direccién General de Impuestos Internos (DGII) Subsanable

Certificacion de la Tesorena de la Seguridad Socral (TSS] Subsanable

Documentacidn técnica (no subsanable)

Ficha técnica de los articulos ofertados. (foto anexa indispensable) NO SUBSANABLE

Carta de Compromiso de Entrega Inmediata.
Indicando el plazo de entrega, condiciones logisticas y lugar de entrega NO SUBSANABLE

conforme a lo requerido por la UTECO.

; Documentacion econdmica (no subsanable)
Formulario de oferta econdémica (SNCCF033). u Oferta econdémica
(Cotizacién firmada y sellada por el oferente /proponente).

NO SUBSANABLE

X - Subsanacion de documentos

La UTECO podré solicitar la subsanacién de documentos inicamente cuando estos sean
de caracter administrativo y subsanable, conforme a la Ley 47-25 y el Decreto 52-26.

No seran objeto de subsanacién las ofertas técnicas ni econdmicas, ni los documentos
cuya omision afecte la esencia de la oferta.

X1 - Evaluacion de las ofertas
La evaluacion se realizara bajo el criterio CUMPLE / NO CUMPLE, verificando:

e Cumplimiento de los requisitos administrativos.

e Adecuacidn técnica a las especificaciones requeridas.
e Razonabilidad y conveniencia econémica de la oferta.

Las evaluaciones seran debidamente documentadas y formaran parte integral del
expediente del proceso.

XII - Adjudicacion

La adjudicacion se realizard mediante acto administrativo motivado, a favor del
oferente cuya propuesta resulte mas conveniente para la institucion, cumpliendo con todos los
requisitos exigidos.

Podra adjudicarse aun cuando exista una sola oferta valida, siempre que esta sea
conforme y razonable.
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XIII - Formalizacién contractual

La adjudicacion dara lugar a la emision de la orden de compra, orden de servicio o
contrato correspondiente, segin aplique, los cuales formaran parte del expediente
administrativo.

XIV - Ejecucion, supervision y recepcion

La ejecucion del objeto contratado estara sujeta a supervision y verificacion por el area
requirente.

La recepcion de los bienes, servicios u obras se realizara mediante acta o certificacion
de recepcion conforme.

XV - Condiciones de pago

El departamento de cuentas por pagar, de la Universidad Tecnolégica del Cibao Oriental
(UTECO) solo sometera a pagos, los expedientes que cumplan con las documentaciones
siguientes:

e Presentacion de una factura, la cual debera contener lo siguiente:
¢ Numerada firmada y sellada por la empresa adjudicataria;
e Debera tener una descripcion de los articulos suministrados;

e Certificacion firmada y sellada de recibido del Departamento correspondiente,
mediante lo cual se constata la legitimidad del documento;

¢ Numero de comprobante fiscal gubernamental;

¢ Los precios incluidos en la misma deberan estar en Pesos Dominicanos (RD$)
con el ITBIS transparentado;

e El beneficiario deberd depositar dicha factura en el Departamento de Cuentas
por Pagar de la Universidad Tecnolégica del Cibao Oriental (UTECO), en la
Division Administrativa, para los fines de lugar.

XVI - Prohibicion de practicas indebidas

Se prohiben expresamente las practicas corruptas, fraudulentas, colusorias, coercitivas
u obstructivas, conforme a la Ley 47-25. Su comprobaciéon dara lugar a las sanciones
administrativas y legales correspondientes.

XVII - Interpretacion, solucién de controversias y caso no previstos

La interpretacion del presente Pliego se realizara conforme a la Ley 47-25, el Decreto
52-26y las directrices del Organo Rector.

Los casos no previstos seran resueltos mediante acto administrativo motivado,
priorizando el interés publico y los principios de la contratacién publica.

XVIII - Forma de pago

Los Oferentes/Proponentes deberan considerar, que luego de haber sometido la factura
correspondiente para fines de pago, la Universidad Tecnoldgica del Cibao Oriental (UTECO),
realizara el pago correspondiente en un tiempo aproximado no menor a los de 30 dias habiles.
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El crédito otorgado a la Universidad Tecnoldgica del Cibao Oriental (UTECO), debe ser
igual o mayor a los cuarenta y cinco (45) dias.

XIX - Criterios de evaluacion:

Los Oferentes/Proponentes deberdn haber presentado todos los documentos
requeridos en el punto VII, y deberan contener la documentaciéon necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE / NO
CUMPLE". Sera calificada como la mas conveniente, la oferta que logre cumplir con todos los
requerimientos técnicos, ademds presenten la Oferta Econdémica mas favorables para los
intereses de la institucion.

En caso de no cumplir con uno de los criterios incluidos en la modalidad CUMPLE / NO
CUMPLE, la oferta no podra ser CALIFICADA, Por lo cual serd automdticamente
DESCALIFICADA, y no sera tomada en cuenta su propuesta. Solo pasaran a la evaluacién y a una
posterior adjudicacién, las personas naturales y/o juridicas que presenten todos los
documentos exigidos en la presente convocatoria.

XX - Criterios de adjudicacion:

El Departamento de Compras y Contrataciones en conjunto con los peritos
especializados en el drea evaluaran las Ofertas, dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, calidad, celeridad y demds, que regulan la actividad
contractual, y comunicara por escrito a los Oferentes el resultado del proceso. Al efecto, se
tendran en cuenta los factores econdmicos y técnicos mas favorables.

La Adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla
con todos los requisitos exigidos (técnicos y econdémicos) logrando cumplir con los Criterios de
Evaluacion y haya presentado el menor precio ofertado.

Si se presentase una sola Oferta, deberd ser considerada y se procedera a la
Adjudicacion, siempre y cuando esta haya cumplido con lo exigido en el Término de Referencia,
y se le considere conveniente a los intereses de la Institucion.

XXI - Plan de entrega:

Los Oferentes deberdn estimar que, para cumplir con los objetivos de los bienes
requeridos, se deberan entregar en el Almacén de la Universidad Tecnolégica del Cibao Oriental
(UTECO), en un horario de 08:00am a 12:00 pm y de 2:00 pm hasta 4:00 pm, en las
denominaciones y cantidades descritas en el Punto V. “Especificaciones Técnicas”. Los
Oferentes/Proponentes deberan tener disponible los articulos solicitados.

Debajo de esta linea no hay mds nada escrito.
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